Gminna Biblioteka Publiczna
im. Jana Kasprowicza w Poroninie
ul. Jozefa Pilsudskiego 2, 34 - 520 Poronin
NIP 736-162-23-34, REGON 121160559

Zarzadzenie Nr 4/05/2020
Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej w Poroninie
z dnia 04 maja 2020 r.
w sprawie: wprowadzenia Procedur w trakcie epidemii Covid-19 oraz stopniowego otwierania

dla czytelnikow Gminnej Biblioteki Publicznej im. Jana Kasprowicza w Poroninie
wraz z Filiami w Murzasichlu, Nowem Bystrem i Zebie.

Na podstawie Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U.
z 2020 r. poz. 792) oraz rekomendacji Biblioteki Narodowej zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam Procedury w trakcie epidemii Covid-19 dla Gminnej Biblioteki Publicznej im.
Jana Kasprowicza w Poroninie wraz z Filiami w Murzasichlu, Nowem Bystrem i Zebie,
zgodnie z Zalacznikiem do niniejszego Zarzadzenia,

§2

Zobowigzuj¢ pracownikow Gminnej Biblioteki Publicznej do $cislego przestrzegania Procedur,
o ktérych mowa w § 1.

§3

Po wdrozeniu Procedur, o ktérych mowa w § 1, bedg stopniowo otwierane wypozyczalnie
ksigzek w Gminnej Bibliotece Publicznej im. Jana Kasprowicza w Poroninie oraz Filiach
w Murzasichlu, Nowem Bystrem i Zebie.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

KIERGWNIK
GMINNEJ BIBLIAATEKI PUBLICZNE)
IM. JANA KASP AW PORONINIE

mgr Katarzyma Krzysciak
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PROCEDURY W TRAKCIE EPIDEMII COVID-19

W celu dodatkowego zwigkszenia bezpieczenstwa pracownikéw Gminnej Biblioteki
Publicznej im. Jana Kasprowicza w Poroninie oraz uzytkownikéw, zminimalizowania ryzyka
zakazenia pracownikow oraz uzytkownikéw, a takze ograniczenia liczby kontaktéw na terenie
biblioteki glownej oraz filii w danym przedziale czasowym, w ramach zabezpieczenia przed
mozliwym zakazeniem wdraza si¢ procedury:

I.  Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom.
1.  Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie.
IIl.  Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownikow.
IV.  Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom/ obstudze.

Wydziela sig ,.droge brudng”, tj. miejsce zwrotu ksigzek, ktére beda poddawane kwarantannie,
oraz ,drogeg czystg” dla ksiazek wypozyczanych z biblioteki, ktore sg po kwarantannie.
Odklada si¢ przyjete ksigzki na okres 3 dni do skrzyni, pudla, torby lub na wydzielone pétki
badz regal. Odizolowane egzemplarze oznacza si¢ datg zwrotu i wylgcza z wypozyczania do
czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wigcza si¢ do uzytkowania.
Udostepnia si¢ zbiory wylacznie w trybie wypozyczen na zewnatrz.
W przypadku jednoczesnej pracy wigcej niz jednej osoby stanowiska pracy s tak
zorganizowane, ze dystans przestrzenny mig¢dzy pracownikami wynosi co najmniej 2 m.
Zapewnia si¢ pracownikom majgcym kontakt z uzytkownikami dostep do srodkéw ochrony
indywidualnej (maseczki ochronne, r¢kawice jednorazowe) i preparaty do dezynfekcji rak.
Zaleca si¢ wietrzenie pomieszczen bibliotecznych.
Ogranicza si¢ do niezbednego minimum spotkania i narady wewnetrzne; spotkania beda
przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem odleglosci pomiedzy osobami co
najmniej 2 metrow. Preferuje si¢ kontakt telefoniczny oraz mailowy.
Wytyczne dla pracownikow:
e Przed rozpoczgciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem.
o Nalezy nosi¢ oslon¢ nosa i ust oraz r¢kawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow.
o Nalezy zachowywac bezpieczng odleglos¢ od rozméwey i wspolpracownikéw (co
najmniej 2 metry).
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* Regularnie czgsto i doktadnie myé rece wodg z myditem zgodnie z instrukcja znajdujgca
si¢ przy umywalce i dezynfekowaé osuszone dlonie preparatem do dezynfekcji rak.

o Podczas kaszlu i kichania zakrywaé usta i nos zgietym lokciem lub chusteczkg — jak
najszybciej wyrzucié chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece.

»  Stara¢ sig nie dotykaé dlofimi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

e Dolozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakoniczonym dniu pracy. Nalezy pamictaé o dezynfekeji powierzchni dotykowych,
jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wigczniki Swiatel czy biurka.

* Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czyscié powierzchnie wspélne, z ktérymi stykaja
si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wej$ciowych, porecze, blaty, oparcia krzesel.

e Unika¢ dojazdéw do pracy $rodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

Zapewnienie bezpieczeristwa w obiekcie

Umieszcza si¢ w widocznym miejscu przed wejsciem informacj¢ o maksymalnej liczbie
uzytkownikéw/ odwiedzajgcych, mogacych jednoczesnie przebywaé w bibliotece.
Zapewnia si¢ uzytkownikom $rodki do dezynfekcji rak.

. Wywiesza si¢ w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych instrukcji dotyczgce mycia rak,

zdejmowania i zakladania rekawiczek, zdejmowania i zakladania maseczki, a przy
dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

W codziennych pracach porzadkowych nalezy dezynfekowac powierzchnie dotykowe -
porgeze, klamki, wigczniki swiatla, uchwyty, porgcze krzesel i powierzchnie plaskich, w tym
wszystkie blaty.

Nalezy zachowa¢ wymagany dystans przestrzenny (co najmniej 2 metry).

Ustawia si¢ przestong ochronng z pleksi w punkcie kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem -
na stanowisku obstugi czytelnika.

Ogranicza sig liczebno$¢ uzytkownikéw w bibliotece glownej do trzech, a w filiach do jednej
jednoczesnie, w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczgcego dystansu
przestrzennego.

Uzytkownicy musza posiadaé ochrone zakrywajaca usta i nos.

Nalezy dopilnowa¢, aby uzytkownicy dezynfekowali dlonie przy wejsciu.

- Nalezy dopilnowac, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowania na

podiodze).

Zabrania si¢ uzytkowania ksiegozbioru w wolnym dostgpie. Ksigzki podaje wylgcznie
pracownik.

Ogranicza si¢ liczbg osob przebywajgcych w pomieszczeniach sanitarnych do jednej
jednoczesnie.

Nalezy na biezgco dezynfekowaé toalete, klamki, telefon, klawiatur¢ komputera, urzadzenia
W pomieszczeniach socjalnych oraz inne czgsto dotykane powierzchnie.

Wyznacza si¢ miejsce wyposazone w srodki ochrony indywidualnej i pltyn dezynfekujacy,
w ktérym bedzie mozna odizolowaé osobg w przypadku stwierdzenia objaw6éw chorobowych.
Umieszeza si¢ w miejscu widocznym potrzebne numery telefonéw do stacji sanitarno-
epidemiologicznej, stuzb medycznych.
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Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownikow.

Pracownicy biblioteki, w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw, nie powinni
przychodzi¢ do pracy, powinni pozostaé w domu i skontaktowaé sie telefonicznie ze stacjg
sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia
zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowaé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

Zaleca sig biezgce $ledzenie informacji Gléwnego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia,
dostepnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze
obowigzujacych przepiséw prawa.

Pracownicy biblioteki, w przypadku wystapienia niepokojacych objawéw sugerujgcych
zakazenie koronawirusem podczas wykonywania swoich zadan na stanowisku pracy, zostajg
niezwlocznie odsunigei od pracy i odeslani transportem indywidualnym do domu lub
w  przypadku gdy jest to niemozliwe, czekajg na transport w wyznaczonym
miejscu.  Wstrzymuje si¢ przyjmowanie klientow, powiadamia wlasciwa miejscowo
powiatowg stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng i stosuje $cisle do wydawanych instrukcji
i polecen.

Ustala si¢ obszar, w ktérym poruszal si¢ i przebywal pracownik, przeprowadza rutynowe
sprzatanie oraz dezynfekuje powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze, uchwyty itp.).

Nalezy stosowa¢ si¢ do zalecen paristwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod uwagg zaistnialy przypadek.

Procedury postgpowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

W przypadku stwierdzenia u uzytkownika wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel,
zke samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, uzytkownik nie jest wpuszczany na teren obiektu.,
Powinien zosta¢ poinstruowany o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego oddziah
zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wlasnym lub
powiadomienie na nr 999 albo 112,

Nalezy zglosi¢ incydent do kierownictwa obiektu, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktorym poruszal si¢ i przebywal uzytkownik, przeprowadzi¢ rutynowe sprzatanie oraz
zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

Nalezy ustali¢ list¢ wszystkich osob (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie w czesei
lub czgsciach obiektu, w ktorych przebywal chory uzytkownik i zalecié stosowanie si¢ do
wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego odnoszacych sie do 0sob, ktére mialy kontakt
z zakazonym., {j. ze nalezy natychmiast zadzwoni¢ do stacji sanitarno-epidemiologicznej
i powiadomi¢ o swojej sytuacji w celu otrzymania informacji, jak dalej postepowac.

VNIK
TEKI PUBLICZNE)

mgr Katarz{na Krzyseiak
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